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Procedur för Kvalitetssäkring av desinficerande diskmaskiner

Syfte:
Syftet med proceduren är att säkerställa:

- att maskinerna handhas och underhålls, så att de levererar rent och desinficerat gods, 

  som kan handteras utan risk för smitta.

- att detta dokumenteras

Ansvar:
Avdelningsföresåndaren: Skriv avdelningsföreståndarens namn (här) har ansvaret för procedurens innehåll inkl. bilagor, och har därmed det slutgiltiga ansvaret för maskinernas funktion.


Ansvaret för de enskilda aktiviteterna anges i instruktionen.

Omfattning:
Proceduren gäller för alla desinficerande diskmaskiner på avd.:
(-avdelningsnamn)
Bilagor:
Schema för Daglig maskinkontroll av Instrumentdiskmaskin


Schema för Daglig maskinkontroll av Spoldesinfektor


Schema för Daglig maskinkontroll av Endoskopdiskmaskin


Sida till Loggbok


Schema för Registrering av utbildning


Registrering/Driftstartsblankett

Aktivitet/Ämne:
Instruktion/beskrivning:

Utse nyckelperson
Avdelningsansvarig utser en Nyckelperson, som har ansvaret för att

praktiskt gennomföra  kvalitetssäkringen av en eller flera av avdelingens desinficerande diskmaskiner och/eller spoldesinfektorer.

Utbildning användare
Det är avdelningsansvarigs ansvar, att nyckelperson(er) samt övriga användare har tillräcklig utbildning i maskinernas funktion, betjäning, lastning och underhåll.

Utbildningen skall uppdateras/suppleras när det införskaffas nya maskiner, instrument och/eller nya insatser till maskinerna. Genomförd utbildning noteras i schemat: Registrering av utbildning.

Daglig maskinkontroll
Nyckelpersonen har ansvaret för, att den dagliga maskinkontrollen, genomförs och dokumenteras i enlighet med det aktuella schemat/checklistan.

Uppdatering av Loggbok
Nyckelpersonen har ansvaret för, att alla händelser, som har betydelse för maskinernas rätta funktion, dokumenteres i varje maskins Loggbok.

Instruktionsmaterial
Nyckelpersonen har ansvaret för, att erforderligt instruktionsmaterial (Bruksanvisning, Instruktionsbok, Lastningsinstruktioner, Dokumentation av programinställningar mm.) är uppdaterat och finns i maskinens närhet.

Driftstart av ny maskin
Vid driftstart av ny maskin är det Nyckelpersonens ansvar, att Registrering/Driftstartsblankett blir ifylld. Det är normalt maskin- leverantörens uppgift, att fylla i blanketten, därutöver säkerställa, att den erfoderliga dokumentationen skaffas fram och placeras ändamålsenligt. 

Driftproblem/ reparation
Nyckelpersonen har ansvar för, att problem noteras i Loggboken och att teknisk assistans tillkallas. Efter reparaion är det Nyckelpersonens ansvar, att teknikern noterar i maskinens Loggbok.

Det är den tillkallade teknikerns uppgift, att det konstaterade problemet löses på ett fackmannamässigt sätt.

Förebyggande underhåll
Det är avdelningsansvarigs uppgift, att det upprättas ett återkommande förebyggande underhåll, samt att det upprättas ett serviceavtal med Tekniska avdelningen.

Samtidigt bestäms, om det förebyggande underhållet skall göras av Teknisk avdelingen eller av maskinleverantören.

Samtidigt bestäms om underhållet av kemidoseringsutrustningen skall göras av kemileverantören.

Det bestämda underhållet noteras i maskinens Registrerings/Driftstarts-blankett.

Det är nyckelpersonens ansvar, att det avtalade underhållet görs och doku- menteras i Loggbogen.

Det är Tekniska avdelningens ansvar, att undehållet utföres på ett fack-mannamässigt sätt.

Programändringar
Om det görs justeringar/ändringar i maskinens programsammansättning är det nyckelpersonens ansvar, att detta dokumenteras, och att dokumentationen placeras i maskinens Kvalitetsmanual, avsnitt 7.

Programändringar får endast göras av en person (tekniker/säljare), som har fått undervisning i maskinens computerstyring.

Ansvaret för korrekt programsammansättning åligger denna person.

Det är avdelningsansvarigs uppgift att värdera, om programändringen skall medföra en ändring/anpassning av maskinens bruksanvisning.

Maskinkontroll
Nyckelpersonen har ansvaret för, att det utförs en desinfektionstest vid det förebyggande underhållet, och att testen dokumenteras med t. ex. en  temperaturkurva från en temperaturskrivre/logger.

Om det inte är några andra anvisningar i maskinleverantörens instruktioner, följes minimivärdena i EN/ISO 15883 för temperatur och tid:

Alternativ temp. Nivå

Instrumentdiskmaskin

Spoldesinfektor

80 grader C

10 min

1 min

85 grader C

3 min

18 sec

90 grader C

1 min

6 sec

Det är avdelningsansvarigs ansvar att välja en passande metod för rengöringstest. Det är nyckelpersonens ansvar, att testen blir utförd.

Dokumentstyrning
Ovan nämda dokumenten under punkten ”Bilagor” finns alla på www.kvalitetssikring.net, varifrån de kan laddas ner och anpassas.

På samma ställe finns en vägledning, som också innehåller ett förslag på filstruktur.

Det rekommenderas, att filstrukturen bestäms/utarbetas i samarbete med sjukhusets IT-avdeling.

När masterdokumenten laddas ner eller när ändringar görs, är det avdelningsansvarigs ansvar, att dokumenten förses med ett entydigt ID, t.ex. enl. formen: dokumenttyp/dokumentnamn-datum-initialer.

Det är avdelningsansvarigs ansvar, att det upprättas riktlinjer för var och hur länge ifyllda dokument sparas. Riktlinjerna skrivs in på detta (-i stället för detta avsnitt) ställe i denna procedur.

Det är nyckelpersonens ansvar, att dokumenten förvaras på beskrivet sätt.

Uppföljning
Min. 1 gång/år görs en intern uppföljning med syfte att kontrollera, om man följer denna procedur.

Uppföljningen bör hållas av en person som inte hör till avdelingen, t. ex. som en del i det förebyggande underhållet.

Uppföljningen dokumenteras i Loggboken, t. ex. med ett ”Ja/nej”  på att proceduren följs.

Utvärdering
Det är avdelningsansvarigs ansvar, att det min. 1 gång/år görs en utvärdering, om kvalitetssäkringssystemet är tillräckligt.

Utvärderingen dokumenteras i form av ett mötesprotokoll.
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